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QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024
TONG CONG TY CO PHAN BAO MINH

Cin ci:

Ludt Doanh nghigp s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc vin ban dudi Lugt kém theo,

Nehi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mt s6 diéu ciia Lugt Ching khodn thong
qua ngay 31/12/2020;

Didu 16 16 chire va hoat déng Téng Cong ty ¢8 phn Bao Minh ban hanh kém theo Quyét dinh 56
1949/2024-BM/HPOT ngéy 16/10/2024 ciia Chil tich Hi déng quan tri Téng Cong ty ¢6 phdn Béo
Minh;

Ouy ché néi b vé quan tri Tong Cong ty ¢6 phan Bdo Minh ban hanh kém theo Quyét dinh 56
2497/2022-BM/HPOT ngay 06/12/2022 ciia Chii tich Fi dong quan tri Tong Cong ty ¢ phan Bdo
Minb.

Nhiim dam béao Dai hdi déng cb dong bt thuong nim 2024 cia Téng Céng ty Co phén Bao Minh dién
ra thanh cong tét dep, Hoi ddng quan trj xdy dung quy ché, nguyén tc lam viée, ting xi, biéu quyét trong
Dai hoi dé Dai hoi dong cd dong théng qua nhur sau:

Piéu 1. Muc dich:

- Pam béo trinh tw, nguyén tic tng x, biéu quyét tai Pai hoi ddng cd déng bét thuong cia Téng
Céng ty C6 phdn Bao Minl dién ra dung quy dinh va thanh cong t6t dep.

- Céc nghi quydt ctia Dai hoi ddng cb dong thé hién ¥ chi théng nhat ctia Pai hdi déng cé dong,

dép ‘mg nguyén vong quyén lgi ctia ¢6 déng va ding phép luit.

Pitu 2. Pbi twong va pham vi:

- Déitupng dp dung: Tit ca cac cb déng, ngudi dai dién (ngudi duge uy quyén) ctia c6 déng dang
s& hiru ¢ phiéu Téng Cong ty C6 phin Bao Minh va khach moi tham du Dai hoi ddng cb dong
bat thuong Tong Cong ty Cé phan Bao Minh déu phai chip hanh, tuan tha cac quy dinh tai Quy
ché nay, Diéu 1é Cong ty va quy dinh hién hanh cia phdp luat.

Phagm vi dp dung: Quy ché nay dugc sir dung cho viéc té chic hop PHDCD bét thudng nim

2024 ctia Téng Cong ty Cb phéan Bao Minh.

Didu 3. Giai thich thuét ngi/tir viét tit

Téng Céng ty C4 phin Bao Minh

- Cong ty
- HBQT . Hoi déng quan trj
- BKS :  Ban Kiém soét
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Quy ché lam vigc triee tuyén tai Pai hi dong cd dong biit thieong nim 2024

- BBH : Ban Diéu hanh

- BTC . Ban td chirc

- PHPCD . Dai hoi ddng cb dong

- Pai bidu . Cb déng, ngudi dai dién (ngudi digc iy quyén)

- Hé théng livestream : Hg théng phét séng video cude hop PHDCD truc tiép trén website
cudc hop PHPCD www.ezgsm.fpts.com.vn va www.youtube.com

- Dai hoi : Cudc hop Dai hdi déng cb dong
Pidu 4. Pidu kién tién hanh Pai hji ddng cb dong

Cuéc hop DPHPCP la hop 1& néu c6 sé C6 dong:
a.  Dai dién cho it nhét sdu muoi 1am phan trim (65%) téng s6 C6 phén c6 quyén biéu quyét
trong lan triéu tap lan déau;
b.  Dai dién cho it nhat nm muoi mét phin tram (51%) téng s& C4 phén cé quyén biéu quyét
trong lan triéu tap 1an thir hai;
c.  Khéng phu thude vao s6 C6 dong du hop trong l4n triéu tap thir ba trd di.

Triéu tap hop 14n thir hai dugc tién hanh trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay cudc hop thir

nhét du dinh khai mac; triéu tap hop lan thir ba dugc {ién hanh trong thoi han hai muoi (20) ngay ké
tir ngay cudc hop thir hai dyr dinh khai mac. '

Luru §: T§ 1& b dong du hop PHDCP theo hinh thitc tryc tuyén duge xéc dinh khi dai bieu a thye
hién “Xdc nhdn tham dg PHDCD trye tuyén” tai hé théng bo phicu dién tir theo quy dinh tai Diéu
5 Quy ché nay.

Didu 5. Dai biéu tham dw Pai hi dong b dong bt thwdng nim 2024

- Tt ca cb dong ctia Céng ty theo danh sach chét ngay 28/11/2024 déu c6 quyén tham du PHPCD
truc tuyén thong qua Hé théng bo phiéu dién tir hojc uy quyén cho ngudi khac tham du. Pai dién
duoc iy quyén khong nhét thiét phai 1a C dong. Trudmg hop c6 nhiéu hon mét ngudi dai dién
theo tiy quyén dugc cir thi phai xéc dinh cu thé sé cb phan va sé phiéu bau ciia mdi ngudi dai

dién.
- Khi tham dur truc tuyén, dai biéu luu y:

e Yéu ciu ky thudt: C5 ddng cin c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du may vi tinh, mdy
tinh bang, dién thogi di dong, thidt b dién tir khéc c6 két ndi internet),

e Cach thire thue hi¢én: Pai biéu truy cdp dudng din, ding nhip theo céc théng tin duge cung
chp dé tham dy PHDCD truc tuyén va thuc hién bd phiéu dién tir.

¢ Cich thirc ghi nhin Pai biéu tham dw Dai hdi ddng cb dong true tuyén: Pai biéu dugc hé
théng bo phidu dién tir ghi nhén 1a tham du Dai hdi ddng cb ddng truc tuyén khi Dai biéu thuc
hién truy cap vao hé théng bing cac thong tin truy cép di dugc cung cép trong thong bdo mdi
hop va @i thyc hién “x4c nhén tham dy PHDCD true tuyén” tai hé thong bé phiéu dién tir.
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Quy ché lam vigc tryc tuyén tai Dai hji dong cb dong bit thuong nim 2024

e Thoi gian xdc nhin tham du: 10h00, ngay 24/12/2024
Diéu 6. Khich moi tai Pai hdi
- Lacée chirc danh quan Iy ctia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi khong phai la

c¢b déng Cong ty nhung duge moi tham dy Pai hi.

- Khéach moi khong tham gia phat bidu tai Dai hdi (tri truong hop duge Chi toa Dai hji moi, hodc
c6 dang ky trude véi BTC Pai héi va duoc Chil toa Dai hji dong ¥).

Piéu 7. Chi toa va Poan chii toa

- Doan chu toa gdm 03 ngudi, bao gbm 01 Chi toa va 02 Thanh vién. Chu tich Héi dbng quan tri
14 Chii toa Poan va la Chi toa DPHDCD hodc chu tich Hoi ddng quan trj uy quyén cho thanh vién
Hoi ddng quan tri khac lam Chu toa Pai hoi. Cy thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chire vu
1 Ong Pinh Viét Tung Chu tich HDQT
2 | Ong Vii Anh Tuln TV.HDQT, Téng Giam dbc
3 | Ong Lé Viét Thanh TV.HPQT

- Trudng hop Chu tich HDQT véng mit hoc tam thoi mat kha nang lam vige thi cac thanh vién
Hoi ddng quan tri con lai bau mdt ngudi trong sb ho lam Chi toa cudc hop theo nguyén tic da sb.
Truong hop khong bau dwge ngudi lam Chu toa, Truong Ban Kiém soat didu hanh dé Pai hoi
ddng cb dong biu Chii toa cudc hop trong sb nhimg ngudi du hop va ngudi ¢6 phiéu biu cao nhét
lam Chu toa cudc hop;

- Trong cac truong hop khéc, nguoi ky tén tri¢u tip hop Dai héi dbng cb dong s& diéu hanh dé Pai
hoi ddng ¢b dong bau Chi toa cude hop va ngudi ¢é phiéu bau cao nhit duoc ctr lam Chu toa

cudc hop.

- Quyét dinh cua Chu toa vé trinh tu, thd tuc hodc cdc sy kién phét sinh ngoai chuong trinh cuia
PHPCP s& mang tinh phén quyét cao nhat.

- Chu toa PHDCP c6 thé hoan hop dai hdi ngay ca trong truong hop da c6 dit s6 dai biéu cin thiét
dén mot thoi diém khéc va tai mot dia diém do chu toa quyét dinh ma khong can iy y kién cta
dai hoi néu nhén thiy ring (a) cac thanh vién tham du khong thé ¢6 chd ngdi thuin tién & dia
didm td chire dai hdi, (b) Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khéng bao dam cho céc cb
dong du hop tham gia, thao luén va biéu quyét, (c) hanh vi ciia nhitng nguux ¢6 mat 1am mat trat
tu hodc ¢6 kha ndng lam maAt trat tu cta cudc hop hodc (d) su tri hodn Ia can thiét dé cac cong
viée cua dai hoi duge tién hanh mot cach hop 1. Ngoa1 ra, Chu toa dai hdi co thé hoan dai hoi khi
¢6 su nhét tri hodc yéu ciu cia DHDCD da c6 di sb luong dai bidu du hop cén thiét. Thoi gian
hoan t6i da khong qua ba ngay ké tir ngay du dinh khai mac dai hoi. Pai hoi hop lai s& chi xem
xét cac cong viéce 18 ra da duoc gidl quyét hop phép tai dai hi bi tri hodn trude do.
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Quy ché lam vigc trie tuyén tai Pai hji dong cb dong bét thuwong ndm 2024

- Truong hop chu toa hodn hodc tam dng PHDCD trai véi quy dinh néu trén cua Piédu nay,
PHPCP bau mét ngudi khic trong s6 nhimng thanh vién tham du dé thay thé chu toa diéu hanh
cudc hop cho dén lic két thuc va tit ca céc nghi quyet duoc thdng qua tai cudc hop do déu cb

hiéu luc thi hanh.

- Chi toa ¢6 quyén thuc hién cdc bién phép can thiét d& didu khién cudc hop mét cach hop ly, c6
trat tu, ding theo chwong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong mudn ctia da s6 ngudi

du hop.

- Nhiém vu ctia Poan chii toa

Diéu khién Pai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghj sy, cac thé 1& quy ché da duge Dai
hoi théng qua.

Phén cong, giéi thiéu dai dién thanh vién HPQT, BKS, BDH Céng ty trinh bay cac bdo céo
tai Pai hoi;

Gi6i thidu thanh phin Ban kidm phiéu dé Dai hdi biéu quyét;
Gi6i thiéu thanh phan Poan chii toa dé Dai hoi bidu quyét (néu cb);

Hudng dan Dai hoi thao luan, ldy ¥ kién biéu quyét cac van dé nim trong ndi dung chuong
trinh nghi su cta Pai hi va cac vén dé c6 lién quan trong subt qua trinh Pai hdi.

Tra 101 va ghi nhén nhitng vén dé thudc ndi dung chuong trinh da duge Dai héi thong qua;
Giai quyét cac vén d& nay sinh trong sudt qué trinh Pai Hoi.

Phé chudn, ban hanh c4c vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét ciia Dai hoi sau khi két thic
Pai hoi.

Chu toa lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chu va quyét dinh theo da 5.

Pidu 8. Ban kiém tra tw cdch dai biéu

- Ban kidm tra tu cdch dai biéu ciia Pai hoi gdm 03 ngudi, bao gom 01 Trudng ban va 02 thanh
vién, chju trach nhiém trudc Poan Chu toa, DHDCD vé nhiém vu ciia minh.

Ban kiém tra tu cach dai bidu do Chu toa gidi thiéu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 Ong Luong Ngoc Thién Trudng ban
2 Ba Poan Piang Qui An Thanh vién
3 Ong Nguyén Truéng Son Thanh vién
- Nhiém vu:

e Nhian gidy t& ciia cb d6ng (néu phat sinh), d6i chiéu kiém tra tinh hop 1¢ ciia ¢6 déng tham dyr

truc tuyén.
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Quy ché lam viéc truc tuyén tai Dai hji déng cb dong béit thuong nim 2024

e Béo cio truéc DHDCD vé két qua kiém tra tu céch ¢d dong trude khi PHDCD chinh thire
tién hanh.
o Phéi hop v6i ban kiém phiéu dé huéng dan, hd trg va giam sit biéu quyét.
Ditu 9. Ban Thu ky Pai héi:
- Ban Thu ky ctia Dai hoi bao gdm 03 ngudi do Chu toa chi dinh, chiu trach nhiém trude Poan chu
toa, DPHPCP v& nhiém vy ctia minh va dudi su didu hanh ctia Doan chi toa. Cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Ghi cha
1 Ba Nguyén Minh Phuong Trudng ban
2 Ong Phan Ngoc Thing Thanh vién
3 Ong Lé& Nguyén Vil Thanh vién
- Nhiém vu:

o Tiép nhén, ra so4t phiéu dang ky phat biéu cac ¥ kién cta céc co dong, chuyén Poan chi toa
quyét dinh;

e Ghi chép bién ban hop PHPCD mét céch ddy du, trung thuc toan by ndi dung di&n bién Pai
Hi va nhimg vén dé da duge cic cb déng thong qua hodc con luu ¥ tai Dai Hoi.

e H3 tro Chu toa cong bd du thio Bién ban hop Pai Hi va céc Nghi quyét vé céc vén dé da

duoc thong qua tai Dai Hoi.
Pidu 10. Ban Kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu do Chi toa gi6i thiéu gbm 03 ngudi, bao gdm 01 Truéng Ban va 02 thanh vién.

- Ban Kiém phiéu bao gém:

ST Tén thanh vién Ghi cha
1 Ong Luong Ngoc Thién Truong ban
2 Ba Doan Pang Qui An Thanh vién
3 Ong Nguyén Trudng Son Thanh vién

- Nhiém vu:
o Ban kiém phiéu phai 1dp Bién béan kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Poan chu toa,
DHPCDP khi thuc hién nhiém vy ctia minh.

e Xac dinh chinh xéc két qua biéu quyét vé timg van d& xin biéu quyét tai Dai hoi.

e Nhanh chéong thong bdo két qua biéu quyét cho thu ky.

e Xem xét va bao cdo Dai hoi nhimg truémg hop vi pham thé 12 bidu quyét hodc don thu khiéu

nai vé két qua biéu quyét.
Pidu 11. Thao luin tai Pai hdi

1. Nguyén tic:
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Quy ché lam vige friee tuyén tai Dai hji dong co dong bit thwong nim 2024

Viéc thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi cdc vén dé trinh bay

trong chuong trinh ndi dung PHDCD;

Chi ¢6 Pai biéu méi duge tham gia thao luén;

Dai bidu co y kién dang ky ndi dung thao luén theo hinh thirc quy dinh nhu sau:

e Dai biéuco thé dat cau hoi tai muc Thao luén trong giao dién tham du dai hdi truc tuyén tai
duong link www.ezgsm.fpts.com.vn hodc gri email vé dia chi: nmphuong(@baominh.com.vn
(tru6e gio thao ludn). (Cdc cdu héi la hop 1é khi dwoc giri i email da dang ky trong danh
sdch ¢é dong do Téng Cong ty Luu ky va Bit trir Ching khodn Viét Nam cung cdp hodc email
do Cé déng da ddng ky théng tin trong Gidy dang ky du hop hodc 1y quyén da dugc giri ban

ciing vé Cong 1y).
o Ban Thu ky s& sip xép céc ndi dung céu hoi cua Dai biéu va chuyén 1én cho Chu toa.

Giai d4p ¥ kién cta cac Dai biéu:

Trén co s Phiéu dat cau hoi cia Dai biéu, Chu toa hogc thanh vién do Chu toa chi dinh s& gidi
dap v kién Dai biéu;

Trudmg hop do gidi han vé thai gian td chirc, cac cdu hoi chwa duge tra 101 trye tiép tai Pai hdi
s& dugc Cong ty tra 1oi bang cac hinh thirc khéc.

Pitu 12. Biéu quyét tai Dai hdi

1.

Nguyén tic:
T4t ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hdi déu phai duoc DHDCD théo
ludn va bidu quyét cong khai. Dai biéu bo phiéu bang céch bo phiéu dién tir tai duong link:

www.ezgsm.{pts.com.vn

B phiéu dién tir:
Céch thirc bo phiéu biéu quyét:

o Dai biéu chon lya mot trong ba phirong dn hiéu quyét “Tan thanh”, “Khéng tdn thanh” hoéc
“Khéng 6 ¥ kién” v6i mdi van dé duge dua ra biéu quyét tai Pai hoi da duge cai dit tai hé
théng bo phiéu dién tir.

e Sau dé, Pai biéu tién hanh x4c nhén biéu quyét dé hé thng bod phiéu dién tir ghi nhan két qua.

Mot s6 quy dinh khéc khi thuc hién bd phiéu dién tir:

e Trudmg hop Dai bidu khong thuc hién hét cic vén dé biéu quyét theo ndi dung chuong trinh
- Dai hoi thi céc vén d& chua duoe bidu quyét dugc xem nhu Pai biéu khdng tién hanh bo phiéu
biéu quyét van dé do.
o Trong truomg hop phit sinh céc vén d& ngoai chuong trinh dai hoi da giri, Dai biéu c6 thé biéu
quyét bd sung. Néu Dai biéu khong thuc hién bidu quyét véi nhimg vén dé phat sinh thi xem
nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét vin dé phat sinh d6.
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Quy ché lam viéc truc tuyén tgi Pai hpi dong cé dong bit thuong nim 2024

e Dai biéu c¢6 thé thay dbi két qua biéu quyét (nhung khong thé hiy két qua bidu quyét); bao
gdm ca két qua biéu quyet b sung nhing vén dé phat sinh ngoai chuong trinh Pai hoi. Hé
thdng true tuyén chi ghi nhén kiém phleu d6i voi két qua biéu quyét cudi cung tai thoi diém
két thuc bo phiéu dién tir cia timg dot kiém phiéu dugc quy dinh trong quy ché 1am viéc cia
dai hoi.

- Thoi gian bo phiéu dién tir duge quy dinh cu thé nhu sau:

o Noi dung bidu quyét lan thir 01 (gém Chuong trinh Dai hji; Quy ché lam viéc tai Dai hji;
Théng qua nhan sw Pai hji) Dai biéu thuc hién biéu quyét tir 10h00 ngay 25/12/2024 dén
truée khi BTC thong bao két thic thoi gian bo phiéu cdc ni dung bidu quyét 1an thir 01.

o Nbi dung biéu quyét 02 (gom 16 trinh v.v didu chinh cde chi tiéu ké hoach kinh doanh ndm
2024) Dai bidu thuc hién biéu quyét tir 10h00 ngay 25/12/2024 dén trude khi BTC thong bao
két thuic thoi gian bo phiéu cac ndi dung biéu quyét 1an thir 02.

e Noi dung biéu quyet 03 (Théng qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi déng cé dong): Dai biéu
thue hién bidu quyét tir 10h00 ngay 25/12/2024 dén trudce khi BTC thdéng béo két thuc thoi
gian bo phiéu cdc ndi dung biéu quyét lan thi 03.

o Dai biéu c6 thé 1ruy cdp hé théng bo phlcu dién tr va thye hién bo phieu 24 gid trong ngay va
07 ngay trong tuén trir truong hop bao tri hé théng hoic ly do khéc ndm ngoai tAm kiém soét
ciia Cong ty. Két thuc thoi gian bd phxeu hé théng khong ghi nhén thém két qua bd phleu dién

tir tir Dai biéu.
3. Thé 1¢ bidu quyét:
- Ct 01 (mdt) cd phén tuong duong véi mot quyén biéu quyét. M3i dai biéu tham dy dai dién cho
mét hoac nhiéu quyén biéu quyét.

- Tai ngay chét danh sach cb dong (ngay 28/11/2024) tbng sb ¢b phan co quycn bidu quyet clua
Cong ty la: 132.642.818 cb phan tuong duong véi 132. 642.818 quyén bidu quyét.

- Chc vén dé can ldy biéu quyét tai Dai hdi chi duoc théng qua khi c6 s6 Co dong dai dién it nhét
s4u muoi ldm phan trdm (65%) tbng s6 phleu biu ctia céc cb dong co quyén biéu quyet c6 mat
truc tlep hodc thong qua dai dién dugc uy quyen ¢6 mit tai cudce hop Dai hoi déng cb dong. Riéng
mdt sb trudmg hop vén dé biéu quyet dugc quy dinh tai diém d Khoan 1 Diéu 32 Diéu 1¢ Cong ty

cén phai c6 sy chap thudn cia Co dong dai dién it nhét bay muoi lam phin trim (75%) téng sb

plneu bau cua cac c6 dong co quyén biéu quyet ¢cd mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy

quyén c6 mat tai cudc hop Dai hoi dong cb dong.

4. Ghinhén két qua bidu quyét

s& kiém tra, tong hop va bao cdo Chu toa két qua kiém phiéu cua timg vén dé

Ban Kiém phiéu
{1 toa cong bd ngay trude khi

theo ndi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& dugc Cht

bé mac cudc hop.

Pidu 13. Bién bin, Nghi Quyét hop Dai hoi dbng ¢ dong
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Quy ché lam viée trucc tuyén tai Pai hi dong co dong bét thuwong ndm 2024

T4t ca cac ndi dung tai Pai hoi ddng cb dong phal duoc Thu ky Pai Hoi ghi vao Bién ban hop Pai
hoi ddng cb dong. Bién ban hop Dai héi dbng cb dong phai duge doc va théng qua trude khi bé mac

Dai héi.

Pitu 14. Thi hanh Quy ché

Quy ché t6 chic nay duge doc cong khai trude Pai hdi dbng cb dong bat thudng nim 2024 va co
hiéu lyc thi hanh ngay khi Dai hdi ddng cb dong cua Téng Cong ty C phin Bao Minh biéu quyét
théng qua.

Cb dong, dai dién theo Gy quyén va khach m&i vi pham Quy ché nay thi tiy theo mirc d§ cu thé Poan
chu toa s& xem xét va ¢6 hinh thirc xit ly theo Diéu 1é Cong ty va Ludt Doanh nghiép.

Quy ché nay c6 hi¢u luc ngay sau khi diegc Pai hpi dong co dong Céng ty biéu quyét thong qua

T/M. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Noi nhan:
- DPHPCD,
- TV HBQT, BDH, BKS;
- Luu: VT, Thu ky.
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